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1. Cadeia de Valor de Processos de Trabalho
1.1 Ndcleo de Valor

Processos de Gestéo

1.2 Macroprocesso

Governanga, Planejamento e Gestéo

1.3 Processo de Trabalho

Gestéo da Auditorias do SGI

2. Responsabilidades

2.1 Dono do Processo do Trabalho

Diretoria de Governanca, Planejamento e Gestéo
2.2 Emitente do PO

Servico de Gestdo da Melhoria Continua

2.3 Alcance

Esta ITR contempla tarefas relativas aos seguintes setores do TCE-GO:

e Diretoria de Governanca, Planejamento e Gestéo (Di-Plan);
e Servigo de Gestdo da Melhoria Continua (Serv-Melhoria).

3. Documento de Referéncia
PO — Gerir Auditorias do SGI

4.  Objetivo

Versao n°: 000
Data: 25/10/2023

Esta ITR tem como objetivo descrever os procedimentos utilizados para orientar a Gestédo do
Sistema de Gestéo Integrado (SGI) do Tribunal de Contas do Estado de Goias (TCE-GO).

5. Instrucdes para a Padronizacdo da Gestdo da Melhoria Continua

5.1 Instruc8es para a area Di-Plan / Serv-Melhoria (PO Gerir Auditorias do SGI)

5.1.1 Viabilizar a auditoria

Para cadastrar o programa de auditoria, o colaborador do Serv-Melhoria deve acessar o SGP
por meio do link “SGP — Sistema de Gestao e Planejamento”, disponivel na pagina do site do
TCE-GO (www.tce.go.gov.br). O usuario e senha de acesso sdo os mesmos utilizados para

acessar o e-mail do TCE-GO.


http://www.tce.go.gov.br/
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Figura 1 — Site do TCE-GO

& portal.tce.go.gov.br
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Apods acesso ao SGP, deve clicar na opgao modulo “6. Auditorias do SGI”.

Figura 2 — Tela Inicial do SGP
P4gina inicial Minha pagina Projetos  Allfiles  Administrac3o Ajuda

k SGP - Sis

Pagina inicial

Bem-vindo ao Sistema de Gestao e Planejamento — SGP do TCE-GO!

O SGP € uma ferramenta utilizada para operacionalizar as rotinas relativas ao Sistema de Gestdao Integrado - SGI. Para
mais informacoes visite o Portal de Governanca, Planejamento e Gestdo do TCE-GO ou entre em contato com a
Diretoria de Governanca, Planejamento e Gestdo (DiPlan) por meio do telefone (62) 3228-2714.

Gestor, acesse as suas informagoes:

1. Ciclo Bienal da Gestdo 2023/2024: Acompanhe |Editar

. Gestdo de Riscos 2023/2024: Acompanhe

. Melhoria Continua 2023/2024: SEC-CEXTERNO| SEC-GERAL | SEC-ADMIN| DI-PLAN| DI-COI1| DI-COM
DI-TI| DI-JUR| ESCOEX| OUVID| ASSEG]| Orientacdes: PO - Gerir Gerir Melhoria Continua

. Processos de Trabalho: Solicite | Acompanhe | Orientacdes: PO - Gerir Processos de Trabalho

5. Gestdo de Ativos: Acompanhe

(RN

'S

Acesso rapido aos médulos do SGP:

1. Ciclo Bienal da Gestdo 2023/2024
2. Partes Interessadas

3. Riscos e Oportunidades

4. Indicadores Estratégicos

5. Processos de Trabalho
6. Auditorias do SGI
7. Melhoria contnua
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Na tela de cadastro, apds clicar no menu “Nova Tarefa”, basta preencher os campos conforme
indicado abaixo:

Figura 3 — Tela de cadastro do Programa de Auditoria

Nova tarefa

1)
2)

3)
5)
6)
7
8)

9)

1 Tipe * Programa de Auditoria O Privado
2 Titulo *

3 Descricio (g | (1| [y|[&|[c| [m|m|[m] [Z][E] [B][B][re

Conclusdo REALTZADA
8 Concluséo PREVISTA 9 Médulo de Auditoria

Inicio REALIZADO

Arquivos  Escolher arquivos | Nenhum arquivo escolnido oo oo oo

Tipo: Selecionar a opgédo Programa de Auditoria;

Titulo: Informar 0 ano e o programa de auditoria. Exemplo: [2023] Programa de Auditoria
Interna;

Descrigao: informar neste campo, de forma breve, a descrigdo do programa.

Situacdo: manter a selecdo como “nova”;

Prioridade: selecionar a prioridade da tarefa: normal, alta ou baixa;

Atribuido para: atribuir para o gestor da Di-Plan;

Inicio PREVISTO: deve ser informada a data prevista de inicio do programa de auditoria;

Conclusdao PREVISTA: informar a data estimada para conclusdo do programa de
auditoria;

Médulo de Auditoria: informar se o programa se trata do Planejamento de Auditoria
Interna ou Externa, opg¢do 02. Planejamento de Auditoria Interna ou 03. Planejamento de
Auditoria Externa;

Ap6s preenchimento dos campos, basta clicar no botao “Criar”, ao final da pagina.

O cadastro do Programa de Auditoria enseja o cadastro das tarefas do tipo execucéo, quais
sejam aquelas agfes que detalham como o programa sera implementado.

Figura 4 — Tela de cadastro de Execucéo

Nova tarefa

1)

3)
4)

1 Tipo * Execucio D Privado

2 Titulo *

3 Descrico (B 171y | [g ][ | [m][m][m] [E][E] [3][@] [re] = @

4 Situacéo * Nova 9 Tarefa pai
5 Prioridade * Normal
6 Atribuido para

7 Inicio PREVISTO Inicio REALIZADO

8 Concluséo PREVISTA Conclusdo REALIZADA

Arquivos [ Escolher arquivos | Nenhum arquive escolhido (o

Tipo: Informar que a tarefa se trata de Execucéo;

Titulo: Informar o nimero sequencial a comegar com 01 e o nome da ag¢do. Exemplo: 01
Contratar empresa certificadora para realizacdo da Auditoria Externa;

Descricao: informar neste campo, de forma breve, a descri¢cdo da acéo, se for necessario.
Situacao: manter a selecdo como “nova’;
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5) Prioridade: selecionar a prioridade da tarefa: normal, alta ou baixa;

6) Atribuido para: atribuir para o colaborador designado como responsavel pela acao;

7) Inicio PREVISTO: deve ser informada a data prevista de inicio da iniciativa;

8) Conclusdo PREVISTA: informar a data estimada para concluséo da iniciativa,

9) Tarefa pai: informar o niumero identificador do SGP do programa de auditoria que deu
origem a acdo. Exemplo: #14191

Apods preenchimento dos campos, basta clicar no botao “Criar”, ao final da pagina.
5.1.2 Aprovar o programa de auditoria
Para publicagéo do programa de auditoria no Portal de Governanga, Planejamento e Gestéo,

deve-se primeiramente realizar o login na pagina do site do TCE-GO (www.tce.go.gov.br). O
usuario e senha de acesso sdo 0s mesmos utilizados para acessar o e-mail do TCE-GO.

Figura 5 — Tela de login

INSTITUCIONAL »  FISCALIZAGAO E CONTROLE v  OBSERVATORIO DO CIDADAO  TRANSPARENCIA  CONSULTAS v  LICITAGOES v  OUVIDORIA

Login

SERVICOS MAIS PROCURADOS:

* NO SIT! PROCESSOS PAUTA

)
Esqueceu sua senha?
TRIBUNAL DE CONTAS

DO ESTADO DE GOIAS ENTRAR

Email
k sauisA consuiTa consuTA ]

ApOs realizar o login, acessar o portal de Governanga, Planejamento e Gestéo, conforme a
seguir, ou por meio do menu Institucional -> Governanca, Planejamento e Gestéo.

Figura 6 — Tela de portais do TCE-GO

Portais

2 " PROTOCOLO PORTAL R CONSULTA DE .
e _ i d u
=ACEE AU DERERSaAS L ELeTRONICO . TRANSPARENCIA AN DECISOES ﬂ:l DIARIO DE CONTAS

G & T =m &S00

Ministério Publico Governanga,
de Contas TCE-NET Plangjamento e TCE-Express
estio

Corregedoria Geral Obras

No portal, acessar o menu de Auditorias, conforme tela abaixo.

Figura 7 — Tela de Auditorias
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HOME > GOVERNANGA, PLANEJAMENTO E GESTAQ

i | Governanga, Planejamento e Gestao

Referenciais de Estratégia e

Qualidade Seja bem-vindo ao Portal de Governanga, Planejamento e Gestao do TCE-GO, espago que relne informagdes

sobre o Sistema de Gestéo Integrado (SGl), sobretudo aquelas ligadas as tematicas de estratégia, planejamento,
tomada de decisdo, desempenho e qualidade.

Governanga no TCE-GO Para saber mais sobre esses e outros assuntos ligados a Governanga e Gestdo, acesse 0 menu ao lado ou
navegue pela guia de acesso rapido abaixo.

Sistema de Gestdo Integrado (SGI)

cestodagmig - |Acesso Rapido

Estrutura Organizacional -

Gestao de Processos - - y - Politica do Sistema de Gestao
‘ Mapa Estratégico Vi e

Auditorias do SG1 -

Auditorias Internas

Auditorias Externas @ Certificagdes ISO

Partes Interessadas M

[® Informagéo Documentada

Selecione o tipo de auditoria, para que o portal apresente a area de cronograma da auditoria.

Figura 8 — Cronograma de auditoria

HOME > GOVERNANGA, PLANEJAMENTO E GESTAO >  AUDITORIAS INTERNAS

o Auditorias Internas

Referenciais de Estratégia e Qualidade h

0 Ciclo de Auditoria Interna, realizado anualmente, tem por objetive avaliar o desempenhe eficiente
dos processos operacionais, a conquista dos objetivos e metas, o cumprimento da Politica do SGl e
Governanga no TCE-GO a identificagdo de oportunidades de melhoria. As Auditorias Internas sdo coordenadas pela Diretoria
de Govemanga, Planejamento e Gestdo (DiPlan) e registradas em sistema eletronico (SGP)
conforme determinado no PO - Gerir Auditorias do SGI.

Sistema de Gestdo Integrado (SGI) -
CRONOGRAMA DE AUDITORIA INTERNA 2023
SISTEMA DE GESTAO INTEGRADO (SGl)
Gestdo da Estratégia h Programago da Area/ Rem da Norma Auditor(a) -
Auditoria Participariats) Assunto (Escopo) 9001: | 9004: | 14001: | 27001: | Consultoria
o (Data / hordrio) 20152018 | 2015 | 2022 | Externa
Estrutura Organizacional e 29/05/2023das | Presidéncia / Reunido de Abert
i - - - - -
14:30 35 15:00 Gestores euntao e Aberur
. Diretoria de Contexto da organizagao a 5 4 4
Gestdo de Processos 29/05/2023 das Govemanga, Lideranca s | 7 5 5 e
15:0045 17:30 | Planejamento e 027
Gestio Planejaments 6 | Tep | 8 6
Auditorias do SGI - 5 pr
Asbes para Abordar Riscos ¢ 61 143 61 | 61
. Oportunidades
30/05/2023 das | Servico de Gestao o) joio "40 561 ¢ o Planejamento para Mariza
Partes Interessadas - 14:3035 1600 | da Estratégia alcanci-los 62 [103 | 62 | 62
Planejamento de Mudangas 63 103 | x x

No final da pagina, ao clicar em editar, o portal apresenta a ferramenta de gestao de contetdo,
onde sera necessario selecionar a imagem do cronograma, clicando com o mouse sob a
respectiva imagem, conforme a seguir.

Figura 9 — Tela portal da gestao de contetudo
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Conteddo

Normal ~| Ta. ~-| | A- B-||B I U &§| x. x*

D B R G|E L||Q b B-(= 2|4 £ 2

@BFonte||e@ = W L HFH @ Q Ajudar (A1t+0

eficlente dos processos operacionals, a conguisia aos Objelvos e meras, o cumprimenio .
da Politica do SGI e a identificacGo de oportunidades de melhoria. As Auditorias Internas
sé@o coordenadas pela Diretoria de Governanca, Planegjamento e Gestdo (DiPlan) e
\registradas em sistema eletrénico (SGP) conforme determinado no PO - Gerir Auditorias
do SGI. |

CRONOGRAMA DE AUDITORIA INTERNA 2023
SISTEMA DE GESTAO INTEGRADO (SGl)

Programacio da e tem da Norma Auditor{a) -

Auditoria Participante(s) Assunto (Escopo) .| Consultoria
(Data / horrio) ke Extema
29/05/2023 das Presidéncia / .

] Al
14:30 35 15:00 Gestores gunido de Abertura
Diretoria de Contexto da organiza¢io
29/05/2023 das Governanga, e i
(<] W

15:00 45 17:30 | Planejamento e SHED -

body div p span span span V|

Selecione a imagem do cronograma no diretério e cole (ctrl+v) a imagem atualizada. Em
seguida, clique em publicar.

Figura 10 — Tela portal da gestédo de contetdo - publicar

Auditorias Internas

Pégina de

Conteddos relacionados
Campos personalizados
Uma nova versao sera criada

automaticamente se este conteido for
modificado.

Salvar comoe rascunho Publicar Cancelar

5.1.3 Acompanhar execuc¢do da Auditoria

Para atualizar o status das tarefas no sistema SGP, acesse o sistema conforme Figura 1 e 2,
e na tela inicial, clique sobre o Programa de Auditoria que esta sendo realizado.

Figura 11 — Tela Inicial do Médulo de Auditorias do SGI
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Tarefas
* Filtros
Sitwacdo todos Adicisnar filtre
Titule contém [
+ Opgics

+ Aplicar @ Limpar & Salvar

v # Titulo = Tipo Situacao Prioridade Atribuido para

[0 6544 [2018] Programa de Auditoria Externa Programa de Auditeria Concluida Normal Bruno Batista de Carvalho Luz
(] 6539 [2018] Programa de Auditoria Interna - 19 Ciclo Programa de Auditoria Concluida Normal Bruno Batista de Carvalho Luz
[ 6540 [2018] Programa de Auditoria Interna - 29 Ciclo Programa de Auditoria Concluida Normal Bruno Batista de Carvalho Luz
O 6548 [2019] Programa de Auditoria Externa Programa de Auditoria Concluida Normal Bruno Batista de Carvalho Luz
[ 6547 [2019] Programa de Auditoria Interna Programa de Auditoria Concluida MNormal Bruno Batista de Carvalho Luz
[ 7960 [2020] Programa de Auditoria Externa Programa de Auditoria Concluida Normal Bruno Batista de Carvalho Luz
O 7674 [2020] Programa de Auditoria Interna Programa de Auditoria Concluida Normal Bruno Batista de Carvalho Luz
(] 9490 [2021] Programa de Auditoria Externa Programa de Auditoria Concluida Normal Servio Tilio Teixeira e Silva
[ 8062 [2021] Programa de Auditoria Interna Programa de Auditoria Concluida Normal Servio Tilio Teixeira e Silva
O 9735 [2022] Programa de Auditoria Externa Programa de Auditoria Concluida Normal Zaquia Sebba Carrijo

] 9555 [2022] Programa de Auditoria Interna Programa de Auditoria Concluida Normal Equipe_Planejamento

[ 9695 [2022] Programa de Pré Auditoria Externa Programa de Auditoria Coneluida Normal Zaguia Sebba Carrijo

[0 14191 [2023] Pregrama de Auditoria Externa Programa de Auditoria MNova Normal

(] 10656 [2023] Programa de Auditoria Interna — Programa de Auditoria Em andamento Normal Vera Nubia Zandonadi Gomes
[] 10638 [9999] Controle de Certificacies Programa de Auditoria Em andamenteo Normal Fabricio Borges Dos Santos

Na tela do Programa de Auditoria selecionado, clique em “Atualizar”

Figura 12 — Tela do Programa de Auditoria

Programa de Auditoria #10656 * Atualizar ¢ Observar [ Copiar & Excluir

[2023] Programa de Auditoria Interna

« Anterior | 14/15 | Préximo »

Adicionado por Fabricio Borges Dos Santos 5 meses atras. Atualizado aproximadamente 1 més atras.

Situacao: Em andamento

Prioridade: Normal

Atribuido para: Vera Nubia Zandonadi Gomes

Inicio PREVISTO: 29/05/2023 Conclusdo REALIZADA:

Conclusdo PREVISTA: 29/06/2023 Médulo de Auditoria: 04.Auditorias Internas e Externas
Inicio REALIZADO: 29/05/2023

# Planejamento Auditoria Interna 2023-Divulgacio Site.pdf (156,154 KB) g
# Anexo C - Relato?rio Auditoria Requisitos Legais FINAL.docx (35,99 KB) fij Fabricio Bor
# Anexo B - Relato?rio Auditoria Interna SGSI TCE-GO 2023 FINAL.docx (163,72 KB) fjj Fab
# Anexo A - Gesta?o de NC e OMS Auditoria Interna ciclo 2023 FINAL.xlIsx (26,106 KB)
# Relato?rio Auditoria Interma TCE Goia?s 2023 - FINAL.pdf (705,781 KB) fij Fot
# ATA Encerramento RAC 2023_ Assinada.pdf (850,476 KB) f

io Bor

Subtarefas Adicionar

Programa-de-Auditorio #18624: 0.
Programa-de-Auditoria-#10618: 0

N

. Agendar Reunido de Abertura com a Alta Gestdo Condluida Vera Nubia Zandonadi Gomes

=

. Contatar Consultoria para proposi¢do de cronograma de... Concluida Fabricio Borges Dos Santos
Programa-de-Auditoria-#10619: 02, Validar cronograma proposto pela Consultoria Concluida Vera Nubia Zandonadi Gomes
Programa-de-Auditorio-#18626: 03. Comunicar cronograma de auditoria 3 Alta Gestio Concluida Vera Nubia Zandonadi Gomes
Progromu-de-Auditoria-#18621: 04, Divulgar Cronograma de Auditoria no site do TCE-GO Concluida Leticia de Paula Lima
Programa-de-Auditoria #18622: 05. Alinhar com DI-COM plano de divulgacdo da auditoria (... Concluida Fabricio Borges Dos Santos
Programa-de-Auditoria-#10623: 06, Levantar estrutura necessaria para realizacdo da audi... Concluida Leticia de Paula Lima
Progrema-de-Auditoria-#10625: 08. Realizar Reunido de Abertura da Auditoria Concluida Vera Nubia Zandonadi Gomes

o B

Na tela seguinte, informe a data de inicio realizado do Programa de Auditoria, e clique no
botédo “Enviar” para salvar as alterages.

Figura 13 — Tela de atualizacdo do Programa de Auditoria

Alterar propriedades
Projeta *  » Moduly Gestdo das Auditonias do SGI
Tipe * Programa de Auditoria
Titulo * g7 Agendar Reunido de Abertura com a Alta Gesto
Descricao
Situagdo * Concluida farefa pai <, 10656
Prioridade * Nomal

Atribuido para Vera Nubia Zandonadi Gomes

Inicic PREVISTO 2023-05-22 | 4] Conclusio REALIZADA 2023-05-26 | [H]
Conclusio PREVISTA 5005 05 59 | 5 Médulo de Auditoria 04 Audilorias Internas e Externas

Inicio REALTZADO

4=
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Ao salvar, retorna para a tela original, e deve-se prosseguir com a atualizagdo das tarefas
previstas para o Programa de Auditoria. Para tanto, clica sobre a tarefa a ser atualizada,

seguida, na opg¢ao “Atualizar’.

Figura 14 — Tela do Programa de Auditoria

[2023] Programa de Auditoria Interna
Adicionado por Fabricio Borges Dos Santos 5 meses atras. Atualizado aproximadamente 1 més atras.
Situagdo:

Prioridade:

Atribuido para:
Inicio PREVISTO:
Conclusao PREVISTA:
Inicio REALIZADO:

Em andamento

Normal

Vera Nubia Zandonadi Gomes
29/05/2023

29/06/2023

29/05/2023

@

Planejamento Auditoria Interna 2023-Divulgacio Site.pdf (156,154 KB)

# Anexo C - Relato?rio Auditoria Requisitos Legais FINAL.docx (35,99 KB)
# Anexo B - Relato?rio Auditoria Interna SGSI TCE-GO 2023 FINAL.docx (163,72 KB)
# Anexo A - Gesta?o de NC e OMS Auditoria Interna ciclo 2023 FINAL.xlIsx (26,106 KB)

®

Relato?rio Auditoria Interma TCE Goia?s 2023 - FINAL.pdf (705,781 KB)

# ATA Encerramento RAC 2023 _ Assinada.pdf (850,476 KB)
Subtarefas

Programa- dv:—rm(hlomrvmcr!: 07. Agendar Reunido de Abertura com a Alta Gestdo
Programa-de-Auditorio-#10618: 01. Contatar Consultoria para proposicdc de cronograma de...
Progroma de Auditoria #10619:

o
~

. Validar cronograma proposto pela Consultoria
Programa-de-Auditoria-#18626: 03. Comunicar cronograma de auditoria a Alta Gestdo

Programuo-de-Auditorio #1862+

o o
a2

. Divulgar Cronograma de Auditoria no site do TCE-GO
. Alinhar com DI-COM plano de divulgacdo da auditoria (...
Programa de Auditorio ®10623: 06. L

Progroma-de-Auditorio-#10622:

o
a

evantar estrutura necessaria para realizacdo da audi...
Programe-de-Auditorio-#10625: 0

o

Realizar Reunido de Abertura da Auditoria
Programuo-de-Auditorio-#18626: 00, Acompanhar realizacdo da auditoria
Programa-de-Auditoria #18627: 10, Agendar realizacdo da RAC com a Alta Gestdo
Programa-de-Auditoria#10639: 11, Realizar RAC

Figura 15 — Tela da tarefa selecionada

Programa de Auditoria #10624

Programa de Auditoria #10656 t

07. Agendar Reunido de Abertura com a Alta Gestao
Adicionado por Leticia de Paula Lima 6 meses atras. Atualizado aproximadamente 1 més atras.

Situacdo:

Prioridade:

Atribuido para:
Inicio PREVISTO:
Conclusdo PREVISTA:
Inicio REALIZADO:

Concluida

Normal

Vera Nubia Zandonadi Gomes
22/05/2023

22/05/2023 Médulo de Auditoria:

# Memo n.51-2023
# Memo n. 52-2023

Comunica a PRES auditoria interna.pdf (447,178 KB)

Comunica auditoria interna para alta gestdo.pdf (447,808 KB)

Subtarefas

Tarefas relacionadas

Conclusao REALIZADA:
Médulo de Auditoria:

Conclusdo REALIZADA:

Concluida
Concluida
Concluida
Concluida
Concluida
Concluida
Concluida
Concluida
Concluida
Condluida
Concluida

« Anterior

04.Auditorias Internas e Externas

Vera Nubia Zandonadi Gomes
Fabricio Borges Dos Santos
Vera Nubia Zandonadi Gomes
Vera Nubia Zandonadi Gomes
Leticia de Paula Lima
Fabricio Borges Dos Santos
Leticia de Paula Lima
Vera Nubia Zandonadi Gomes
Fabricio Borges Dos Santos
Vera Nubia Zandonadi Gomes

Vera Nubia Zandonadi Gomes

Atualizar

7

Observar [ Copiar

26/05/2023
04.Auditorias Internas e Externas

eem

Pro

Ad

Excluir

Adicionar

Adicionar

Na tela de atualizacdo da tarefa, altere o campo “Situagao”, de “nova” para “em andamento”,
ou de “em andamento” para “concluida”, conforme o caso, informando ainda a data de inicio
e de concluséao realizada. Caso necessario, pode-se utilizar o campo “notas” para registrar
informacdes/comentarios da tarefa. Para anexar documentos, clique no botdo “Escolher
arquivos”. Para salvar a alteragao, basta clicar no botdo “Enviar”.
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Instrucdo de Trabalho (ITR)

@ Instrucdo de Trabalho Gerir Auditorias do SGI

] Versao n°: 000
| RIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS Data: 25/10/2023

Figura 16 — Tela de atualizagdo da tarefa

Alterar propriedades
Projeto * = Module Gestdo das Auditenias do SGI
Tipe * Programa de Auditoria

Titulo * 7 Agendar Reunific de Abertura com a Alta Gestie

Descricao
oncluica“ Tarefa pai . 10656
Prioridade * Normal

Atribuido para Vera Nubia Zandonadi Gomes

Inicio PREVISTO 2023-05-22 Conclusio REALIZADA 2023-05-26

G

Concluséo PREVISTA 5091.05.22 Modulo de Auditoria 04 _Auditorias Internas e Externas

| Inicio REALIZADO | _
.‘mas_

B I U & C Wmm®mw = = F F e | @ @
Registre aqui seu comentario
| notas privadas
Arquivos ’
| Escoiner arquivos | Nennum arquivo eSCoiNi (ramanhe mime: 57,658 M)

5.1.4 Atualizar o SGP

Para encerrar o programa de auditoria, atualizando as informagdes no SGP, deve-se alterar
a situacado de “em andamento” para “encerrada”, bem como o campo “atribuido para” para
“Equipe_planejamento”. Deve-se ainda informar a data de concluséo realizada, e caso
necessario, o campo “notas” pode ser utilizado para registrar informagbes sobre o
encerramento do médulo. Para finalizar, deve-se clicar no botdo “escolher arquivos” para
anexar o Relatério Final de Auditoria, clicando no botao “Enviar” para salvar as atualizacoes.
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Instrucéo de Trabalho (ITR)

@ Instrucdo de Trabalho Gerir Auditorias do SGI

Versédo n°: 000

ITRIBUNAL DE CONTAS DO
Data: 25/10/2023

[STADO DE GOIAS

Figura 17 — Tela de atualizacéo do Programa de Auditoria

Alterar propriedades
Projeto * » Modulo Gestdo das Auditorias do SGI
Tipo * Programa de Auditoria
Titule * o7 aAgendar Reunisio de Abertura com a Alta Gestéio

Descricao

oncluiuau Tarefa pai | o 10656

Prioridade * Mormal

era Nubia Zandonad Gomes (R

Inicio PREVISTO 2023-05-22 | [ Conclusdo REALIZADA 20230526 |__

Conclusio PREVISTA 2023-05-22 |5 Madulo de Auditoria 04 ALdilonias Intemas e Extemas

Inicio REALIZADO

Notas_

B||Jf |U|&|C| HfHIK =

iil
il
il
E
']
=

Registre aqui seu comentario

] notas privadas

Arquives

| Escolher arquives | Nenhum arquive eSCoNMIO (1amanhe mixime: 57,656 M8)
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6.

©%

IRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS

Instrucdo de Trabalho (ITR)

Instrucdo de Trabalho Gerir Auditorias do SGI

Elaboracédo, Revisdo e Aprovacéao

Versao n°: 000
Data: 25/10/2023

ITR - Orientagdes para a Padronizacéo de Processos de Trabalho

Diretoria de Governanca, Planejamento e Gestdo — DI-PLAN

Responsével por

Nome

Funcéo

Elaboracgéo

Fabricio Borges dos Santos

Chefe de Servigo

Revisdo/Aprovacao

Vera NuUbia Zandonadi Gomes

Diretora

Controle de Qualidade

Fabricio Borges dos Santos

Chefe de Servigo

Datas das Versdes da ITR

Versao anterior: ndo se aplica

Versao atual: n. 000 de
25/10/2023

Préxima revisao programada:
25/10/2025
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